Образец письма-заявки

	Оформляется на бланке учреждения

исх. регистрационный № ________

дата составления и отправки

« ___» _________ 202__ г.
	 Директору ОАНО ДПО «Магнитогорский институт дополнительного образования» (МИДО)

 Н.Н.Куликовой

Заявку направьте по адресу:

  E-mail: consult@mido.su 

телефоны: 

  592-034; 590-520
Организатор:  Желганова Венера Багиджановна
                     


Уважаемая Наталья Николаевна!

Прошу включить в группу по программе:

-  дополнительного профессионального образования повышения квалификации /профессиональной переподготовки (выбрать нужное)
«​__________________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________»

название программы

-  профессионального обучения профессиональной подготовки 

«​__________________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________»

название программы

Дата начала проведения занятий: __________________________
Форма обучения: очная / заочная с использованием ДОТ (выбрать нужное)
	Список  слушателей

№

Фамилия,

Имя, Отчество

Должность

Образование (высшее/среднее профессиональное/ среднее)
Контактный телефон

Электронная почта



	Контактная информация об организации  Заказчика

	Полное название организации
	

	Почтовый адрес предприятия

(с почтовым индексом):
	

	Юридический адрес предприятия

(с почтовым индексом):
	

	ОГРН, ИНН, КПП
	

	Банковские реквизиты

расчетный/счет 

в (наименование, месторасположение банка)

корр./счет

БИК


	

	Контактные лица (Ф.И.О.; должность; контактные телефоны с кодом города)
	

	Факс
	

	E-mail
	

	Должность, Ф.И.О. лица, подписывающего договор, действующего на основании (Устав, Доверенность, Положение и т.д.)
	


Директор       ______________________________                            Ф.И.О                                   

                                                  подпись

Исполнитель: ФИО (полностью), должность, телефон, факс, e-mail
